
Autorisaties
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Demo Dossier NTR

In dit account staan nu twee gekoppelde dossiers klaar. 
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Binnen het dossier in het Onderzoeksportaal zijn na goedkeuring van een studie 
verschillende tabbladen te zien. 
Standaard heeft uw account in het Onderzoeksportaal geen toegang tot het tabblad 
SAE’s. Dit heeft betrekking op de autorisaties. 
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In het tabblad Autorisatie ziet u alle aan het onderzoek gekoppelde gebruikers. 
In eerste instantie is uw account het enige gekoppelde account. Het eerste 
gekoppelde account krijgt automatisch de rol ‘Basis’. 
De rol ‘Basis’ betekent dat u in principe toegang heeft tot alle functies behalve de 
SAE’s. 
Op het moment dat andere gebruikers aan het onderzoek gekoppeld zijn, worden de 
accounts van deze gebruikers hier ook getoond.
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Als u uw de rol wilt aanpassen, kunt u aan de rechterkant klikken op Autorisatie 
aanpassen. 
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Er zijn drie verschillende rollen binnen het Onderzoeksportaal: 
- Basis: Met de rol ‘Basis’ krijgt een gebruiker toegang tot alle onderdelen van een 

onderzoek, behalve de SAE’s.
- Compleet: Met de rol ‘Compleet’ krijgt een gebruiker toegang tot alle onderdelen 

van een onderzoek, inclusief de SAE’s.
- SAE: Met de rol ‘SAE’ krijgt een gebruiker alleen toegang tot de SAE’s die 

onderdeel zijn van dit onderzoek. 

Let op! Er moet altijd minimaal één persoon met een rol ‘Basis’ of ‘Compleet’ bij een 
dossier zijn. 
In dit voorbeeld is er maar één persoon met toegang tot dit dossier, daarom kan er in 
dit geval niet gekozen worden voor de rol ‘SAE’. 
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De rol kan wel gewijzigd worden van ‘Basis’ naar ‘Compleet’. SAE’s worden dan wel 
zichtbaar. 
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Naast uw eigen autorisatie wijzigen, kunt u ook collega’s toegang geven tot een 
dossier. U kunt aan de rechterkant op ‘Voeg gebruiker toe’ klikken. 
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Wanneer u rechtsboven op ‘Menu’ klikt en vervolgens op ‘Profiel’, kunt u hier uw 
eigen profiel zien. 
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In uw profiel staat een gebruikerscode die automatisch door het systeem is 
aangemaakt. Deze gebruikerscode is nodig voor het instellen voor autorisaties. Als u 
een collega toegang wilt geven tot een dossier, dan zal deze collega u zijn of haar 
gebruikerscode moeten verstrekken. Als u wilt dat iemand anders u toegang verleent 
tot een dossier, dient u uw gebruikerscode aan die persoon te verstrekken. 
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Als u de gebruikerscode van uw collega heeft ontvangen, kunt u naar de optie ‘Voeg 
gebruiker toe’ gaan. 
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U ziet vervolgens een scherm waar u de gebruikerscode kunt invoeren. 
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Vervolgens wordt aangegeven of de gebruikerscode geldig is en aan wie deze is 
gekoppeld.
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Aangezien dit de tweede persoon is die toegang krijgt tot het dossier, heeft u nu wel 
de optie om alleen de rol ‘SAE’ toe te kennen aan deze gebruiker. 
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Rechts onderaan vindt u een overzicht van de personen die toegang hebben tot het 
dossier, inclusief hun toegewezen rollen.
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